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INSTRUGAO NORMATIVA N2 21/CGM/PMIJP-2014

“Aprova o Manual para utilizagdo de
adiantamento de recursos via cartdo de pronto

’

pagamento e da outras providéncias.’

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuicoes
legais, especialmente as que Ihe sdo conferidas pelo Art. 8° da Lei 1397/2005, combinado
com o que dispde o Art. 8° da Lei 2533/2013 e Art. 11 do Decreto 2255/2013;

Considerando a necessidade de orientacdo e padronizacdo nos procedimentos de
execucdo das despesas via suprimento de fundo, utilizado via cartdo corporativo, resolve:

Art. 1° - Aprovar o Manual para utilizacdo de adiantamento de recursos via cartdo de
pronto pagamento, para as secretarias e setores da Prefeitura do Municipio de Ji-Parana.

Art. 2° - Que seja disponibilizado pelo setor responsavel de informatica na pagina
oficial do Municipio permanentemente 0 Manual e seus anexos.

Art. 3° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando a Instrugdo Normativa 003/CGM/PMJP/2007 e demais dispositivos em contrario.

Palécio Urupa - Ji-Parana, 13 de Janeiro de 2014.

Controlador Geral do Municipio
Dec. 018/GAB/PMJP/2013
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| - FUNDAMENTOS BASICOS DE ADIANTAMENTO

1- 0 que é adiantamento?

Considera-se adiantamento a disponibilizacdo de recursos financeiros, a
servidor, destinado a realizacdo de despesa que, por suas caracteristicas, nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo, conforme dispde o Art. 68
da Lei 4.320/64.

O adiantamento de recursos aplica-se apenas as despesas realizadas em
carater excepcional, e, por isso, aquelas que se apresentem passiveis de
planejamento devem ser submetidas ao procedimento licitatério ou de dispensa de
licitagdo, dependendo da estimativa do valor dos bens ou servicos a serem
adquiridos.

2 - Quem pode receber adiantamento?
Podem receber adiantamento:

a) O Prefeito Municipal,

b) O Vice-Prefeito;

c) Os Titulares das Secretarias, Controladoria, Procuradoria e Equiparadas a
Secretarias;

d) Os Titulares das Autarquias e Fundacdes publicas;

e) Os Conselheiros Tutelares, Saude e Educacédo em caso de viagem e que
nao tenham recebido diarias para tal fim.

f) Os Substitutos do Prefeito Municipal, no caso de seu impedimento legal,
bem como os substitutos legais dos titulares das Secretarias, Autarquias e
Fundacdes;

g) Os superintendentes, Controlador, Gerente, Diretor, Coordenador, Chefe
de Secao, Presidente de Comisséo;

h) Os servidores formalmente indicados pelos titulares das Secretarias.

~

4 A liberacdo do Cartdo se dara mediante o preenchimento do
formulério no site do banco do Brasil, devidamente autorizado pelo
chefe imediato http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0701383 1.sp € aval do
Secretario do Municipio de Fazenda, em dois cartdes distinguindo por

Kcategoria da despesa, Material de Consumo e Prestacéo de Servicgos. )



http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0701383_1.jsp
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3 - Valor Maximo

a) Aos titulares das Secretarias de Educacédo, Saude e Obras o valor de R$
7.000,00.

b) Ao titular da Secretaria de Assisténcia Social e Chefia de Gabinete R$
5.000,00.

c) Ao Assessor de Apoio Administrativo do Hospital Municipal R$ 4.000,00.

d) Superintende, Controlador, Gerente, Diretor, Coordenador, Chefe de
Secdao, Presidente de Comissédo R$ 2.000,00.

e) Demais Servidores indicados pelos Secretarios para concessao de
adiantamentos R$ 1.000,00.

f) Considerando o disposto no Inciso I, do Art. 42, combinado com o disposto
no Paragrafo Unico do Art. 6° o valor do adiantamento a ser concedido ao
Prefeito, podera ser de R$ 8.000,00, ndo ultrapassando o limite de R$
4.000,00 por elemento da despesa.

4 - Pode ser Aplicado

N&do possam subordina-se ao processo normal de aplicagcdo e serem
executadas com recursos de adiantamento as seguintes despesas:

a) Judiciais;

b) Mildas de pronto pagamento realizadas dentro e fora dos limites
territoriais do Municipio;

c) Premiacgdes desportivas;

d) Viagens administrativas.

Deverao ser obedecidas as cotas financeiras disponibilizadas para cada UG
e respectivos supridos, nos termos do Decreto Municipal 2255/GAB/PMJP/2013.
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5 - Conceitos

5.1 — Despesas Judiciais

Sa0 despesas judiciais todos o0s gastos realizados durante o
desenvolvimento processual, tais como: despesas postais com citagdes, custas,
emolumentos, despesas com publicacfes oficiais, taxas judiciaria, além de outras
despesas correlatas.

5.2 — Despesas Miudas e de pronto pagamento

Entende-se como despesas miludas de pronto pagamento aquelas
classificaveis como material de consumo e pequenos servicos de terceiros
necessarios a manutencdo e funcionamento dos orgaos, unidades e setores da
administracdo, as quais exijam acdes imediatas, em situacdo de emergéncia, sob
pena de acarretar prejuizos ao seu funcionamento.

5.3 — Premiacdes Desportivas

Sao aquelas destinadas a atender festividades recreativas e de esporte com
finalidade de homenagens e distribuicdo de prémios.

5.4 — Viagens Administrativas

Entende-se como viagens administrativas os deslocamentos da sede do
Municipio realizados por servidores que, eventualmente, e por motivos de servigos
participardo em eventos ou cursos de capacitacdo profissional, ou desenvolveréo
atividades de interesse da Administragdo, em que cuja emergéncia ndo se
possibilitou tempestivamente submissdo por processo administrativo propicio,
classificadas como despesas com alimentacdo, locomocéo, hospedagens, quando
for o caso.
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6 — Condicao a utilizacdo de adiantamento.

Considera-se as despesas caracterizadas com miludas e de pronto
pagamento nos termos do Decreto Municipal 2255/GAB/PMJP/2013, o limite maximo
de R$ 600,00 (Seiscentos Reais) por subelemento de despesa, sendo vedado o
fracionamento para adequacéo a este valor.

Entende-se como fracionamento as aquisi¢cdes ou contratacbes de um ou
servigo classificado dentro do mesmo subelemento de despesa, quando se divide a
despesa para utilizar um valor superior ao valor recomendado como limite maximo.

O fracionamento consiste na utilizacdo do suprimento de fundos para
aquisicao, por um mesmo servidor suprido para unidade em que esteja vinculado, de
bens ou servicos mediante diversas compras em um Unico exercicio e para idéntico
subelemento de despesa, cujo valor ndo supere os limites dos incisos | e 1l do art. 24
da Lei 8.666/1993, constitui indicios de fracionamento da despesa as situacdes
vedadas nos dispositivos legais.
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6.1 — Classificacdo de Elementos da Despesa com seus respectivos
subelementos conforme dispde Plano de Contas SIGAP

6.1.1 — Material de Consumo

Quadro 01 - Classificacdo da Despesa por elementos e subelementos conforme Plano
de Contas SIGAP - TCER

Item Elemento/desdobramento S/A Descrigdo Despesa Especificagdo

DESPESAS  ORCAMENTARIAS  COM
MATERIAL DE CONSUMO ELENCADOS NAS
CONTAS ABAIXO CONFORME DEFINIDO NO
ANEXO Il - NATUREZA DA DESPESA, ITEM I
- DOS CONCEITOS E ESPECIFICAGOES, D -
ELEMENTOS DE DESPESA, DA PORTARIA
CONJUNTA N2 163 DE 2001 E SUAS
ATUALIZACOES.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
COMBUSTIVEIS PARA MOTORES A
COMBUSTAO INTERNA DE VEICULOS
RODOVIARIOS, TRATORES EM GERAL,
EMBARCACOES DIVERSAS E  GRUPOS
GERADORES ESTACIONADOS ou
TRANSPORTAVEIS, E TODOS (0N
LUBRIFICANTES DESTINADOS AOS SISTEMAS
HIDRAULICOS, HIDRAMATICOS, DE CAIXA
DE TRANSMISSAO DE FORCA E GRAXAS
GRAFITADAS PARA ALTAS E BAIXAS
TEMPERATURAS.

ADITIVOS - ALCOOL HIDRATADO - FLUIDO
PARA AMORTECEDOR - FLUIDO PARA
TRANSMISSAO HIDRAULICA - GASOLINA -
GRAXAS - DIESEL - PARA CARTER - OLEO
PARA FREIO HIDRAULICO E OUTROS.

1 |3.3.9.0.30.00.00.00.00 S | MATERIAL DE CONSUMO

COMBUSTIVEIS E
2 [3.3.9.0.30.01.00.00.00 A | LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES PARA
OUTRAS FINALIDADES QUE NAO SE
ENQUADRAM EM ITENS ANTERIORES.
CARBURETO - CARVAO MINERAL - CARVAO
VEGETAL - LENHA - QUEROSENE COMUM -
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE USO
FERROVIARIO E OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
GAS DE USO INDUSTRIAL, DE TRATAMENTO
DE AGUA, DE ILUMINACAO, DE USO
MEDICO, BEM COMO GASES NOBRES PARA
GAS E OUTROS MATERIAIS | USO EM LABORATORIO CIENTIFICO, TAIS
ENGARRAFADOS COMO: ACETILENO - CARBONICO FREON -
HELIO - HIDROGENIO - LIQUEFEITO DE
PETROLEO - NITROGENIO - OXIGENIO E
OUTROS. REGISTRA, AINDA, O VALOR DAS
DESPESAS COM GAS, PO QUIiMICO, AGUA

COMBUSTIVEIS E
3 [3.3.9.0.30.03.00.00.00 A | LUBRIFICANTES PARA
OUTRAS FINALIDADES

4 |3.3.9.0.30.04.00.00.00 A
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PRESSURIZADA E OUTROS MATERIAIS
UTILIZADOS NA RECARGA DE EXTINTORES
DE INCENDIO.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
ALIMENTOS DESTINADOS A GADO BOVINO,
EQUINO, MUAR E BUFALINO, CAPRINOS,
SUINOS, OVINOS, AVES DE QUALQUER
ESPECIE, COMO TAMBEM PARA ANIMAIS
SILVESTRES EM  CATIVEIRO  (JARDINS
ZOOLOGICOS OU LABORATORIOS) E
OUTROS. ALFAFA - ALPISTE - CAPIM VERDE -
FARELO - FARINHAS EM GERAL - FUBA
GROSSO - MILHO EM GRAO - RACAO
BALANCEADA - SAL  MINERAL -
SUPLEMENTOS VITAMINICOS E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
GENEROS DE ALIMENTACAO AO NATURAL,
BENEFICIADOS OU CONSERVADOS. ACUCAR
- ADOCANTE - AGUA MINERAL - BEBIDAS -
CAFE - CARNES EM GERAL - CEREAIS - CHAS
- CONDIMENTOS - FRUTAS - GELO -
LEGUMES - REFRIGERANTES - SUCOS -
TEMPEROS - VERDURAS E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE.
INCLUEM-SE NESTA CLASSIFICACAO 0S
PEIXES E MARISCOS, TODAS AS ESPECIES DE
MAMIFEROS, ABELHAS PARA ESTUDOS,
7 |3.3.9.0.30.08.00.00.00 A 2:2\4'?'5 PARS LA E PESQUISA E PRODUCAO DE MEL, BEM
ASSIM  QUALQUER OUTRO ~ANIMAL
DESTINADO A ESTUDO GENETICO OU
ALIMENTACAO. BOI - CABRITO - COBAIAS
EM GERAL - MACACO - RATO - RA E
OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MEDICAMENTOS OU  COMPONENTES
8 [3.3.9.0.30.09.00.00.00 A | MATERIAL FARMACOLOGICO | DESTINADOS A MANIPULAGAO DE DROGAS
MEDICAMENTOSAS.  MEDICAMENTOS -
SORO - VACINAS E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS COM PACIENTES NA
AREA ODONTOLOGICA, BEM COMO OS
UTILIZADOS INDIRETAMENTE PELOS
PROTETICOS NA CONFECCAO DE PROTESES
DIVERSAS. AGULHAS - AMALGAMA -
ANESTESICOS - BROCA - CIMENTO
ODONTOLOGICO - ESPATULA
ODONTOLOGICA - FILMES PARA RAIO X -
PLATINA - SERINGAS - SUGADOR E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
TODOS 0OS ELEMENTOS OU COMPOSTOS
QUIMICOS DESTINADOS AO FABRICO DE
PRODUTOS QuiMICOS, ANALISES
LABORATORIAIS, BEM COMO AQUELES
DESTINADOS AO COMBATE DE PRAGAS OU
EPIZOOTIAS. ACIDOS - INSETICIDAS -
PRODUTOS QUIMICOS PARA TRATAMENTO
DE AGUA - REAGENTES QUIMICOS - SAIS -
SOLVENTES - SUBSTANCIAS UTILIZADAS
PARA COMBATER INSETOS, FUNGOS E
BACTERIAS E OUTROS.

5 [3.3.9.0.30.06.00.00.00 A | ALIMENTOS PARA ANIMAIS

6 |3.3.9.0.30.07.00.00.00 A | GENEROS DE ALIMENTAGAO

9 [3.3.9.0.30.10.00.00.00 A | MATERIAL ODONTOLOGICO

10 |(3.3.9.0.30.11.00.00.00 A | MATERIAL QUIMICO

10
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REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS NO ARREAMENTO
DE ANIMAIS DESTINADOS A MONTARIA,
COM EXCECAO DA SELA, COMO TAMBEM
AQUELES DESTINADOS AO ADESTRAMENTO
DE CAES DE GUARDA OU OUTRO ANIMAL
MATERIAL DE COUDELARIA | DOMESTICO. ARGOLAS DE METAL -
OU DE USO ZOOTECNICO ARREAMENTO - BARRIGUEIRAS - BRIDOES -
CABRESTOS - CINCHAS - CRAVOS - ESCOVAS
PARA ANIMAIS - ESTRIBOS - FERRADURAS -
MANTAS DE PANO - MATERIAL PARA
APICULTURA - MATERIAL DE FERRAGEM E
CONTENCAO DE ANIMAIS - PEITORAIS -
RASPADEIRAS E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS OU CONSUMIDOS
DIRETAMENTE NAS ATIVIDADES
EDUCATIVAS E ESPORTIVAS DE CRIANCAS E
ADULTOS. APITOS - BOLAS - BONES - BOTAS
ESPECIAIS - BRINQUEDOS EDUCATIVOS -
CALCOES - CAMISAS DE MALHA -
12 |3.3.9.0.30.14.00.00.00 A E’QIADI)ERRT'IA\\/LOEDUCAT'VOE CHUTEIRAS - CORDAS - ESTEIRAS -
JOELHEIRAS - LUVAS - MATERIAIS
PEDAGOGICOS - MEIAS - OCULOS PARA
MOTOCICLISTAS - PATINS - QUIMONOS -
RAQUETES - REDES PARA PRATICA DE
ESPORTES - TENIS E SAPATILHAS -
TORNOZELEIRAS - TOUCA PARA NATACAO E
OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS- DESPESAS -COM
MATERIAIS DE CONSUMO UTILIZADOS EM
FESTIVIDADES E HOMENAGENS, INCLUINDO
ARTIGOS PARA DECORACAO E BUFFET.
ARRANJOS E COROAS DE FLORES - BEBIDAS
- DOCES - SALGADOS - PLACAS
COMEMORATIVAS (EXCETO AS PLACAS
PARA DISTRIBUICAO GRATUITA) E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM 0S
MATERIAIS UTILIZADOS DIRETAMENTE NOS
TRABALHOS  ADMINISTRATIVOS,  NOS
ESCRITORIOS PUBLICOS, NOS CENTROS DE
ESTUDOS E PESQUISAS, NAS ESCOLAS, NAS
UNIVERSIDADES ETC. AGENDA - ALFINETE
DE ACO - ALMOFADA P/ CARIMBOS -
APAGADOR - APONTADOR DE LAPIS -
BANDEJA PARA PAPEIS - BLOCO P/
RASCUNHO - BORRACHA - CADERNO -
CANETA - CAPA DE PROCESSO - CARIMBOS
14 |3.3.9.0.30.16.00.00.00 A | MATERIAL DE EXPEDIENTE EM GERAL - CARTOLINA - CLASSIFICADOR -
CLIPE COLA - COLCHETE - CORRETIVO -
ENVELOPE - ESPATULA - ESTILET -
EXTRATOR DE GRAMPOS - FITA ADESIVA -
GRAFITE - GRAMPEADOR - GRAMPOS -
IMPRESSOS E FORMULARIO EM GERAL —
LAPIS - LAPISEIRA - LIVROS DE ATA, DE
PONTO E DE PROTOCOLO - PAPEIS -
PASTAS EM GERAL - PERCEVEJO -
PERFURADOR - PINCA - PLACAS DE
ACRILICO - PLASTICOS - PORTA-LAPIS -
REGUA.

11 |3.3.9.0.30.12.00.00.00 A

MATERIAL PARA
13 |3.3.9.0.30.15.00.00.00 A | FESTIVIDADES E
HOMENAGENS

11
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A | PROCESSAMENTO DE
DADOS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JI-PARANA
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REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS NO
FUNCIONAMENTO E MANUTENCAO DE
SISTEMAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS,
INCLUSIVE ~ PECAS PARA  REPOSICAO.
CARTUCHOS DE TINTA - CAPAS PLASTICAS
PROTETORAS PARA  MICROS E
IMPRESSORAS - CD-ROM  VIRGEM -
LEITORA/SMARTCARD - MOUSE E TECLADO
(REPOSICAO) - MOUSE PAD - PECAS E
ACESSORIOS PARA COMPUTADORES E
PERIFERICOS - RECARGA DE CARTUCHOS DE
TINTA - TONER PARA IMPRESORAS A LASER
- CARTOES MAGNETICOS - REPOSICAO DE
LEITORA/TOKEN E OUTROS.

16

3.3.9.0.30.18.00.00.00

MATERIAIS E
A | MEDICAMENTOS PARA USO
VETERINARIO

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS E MEDICAMENTOS PARA USO
VETERINARIO. VACINAS - MEDICAMENTOS.

17

3.3.9.0.30.19.00.00.00

MATERIAL DE
A | ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS APLICADOS DIRETAMENTE NAS
PRESERVACOES,  ACOMODACOES  OU
EMBALAGENS DE QUALQUER PRODUTO.
ARAME - BARBANTE - CAIXAS PLASTICAS, DE
MADEIRA, PAPELAO E ISOPOR - CORDAS -
ENGRADADOS - FITAS DE ACO OU
METALICAS - FITAS GOMADORAS -
GARRAFAS E POTES - LINHA - PAPEL DE
EMBRULHO - PAPELAO - SACOLAS - SACOS E
OUTROS.

18

3.3.9.0.30.20.00.00.00

MATERIAL DE CAMA, MESA
E BANHO

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS EM DORMITORIOS
COLETIVOS, RESIDENCIAIS, HOTEIS,
RESTAURANTES ETC. COBERTORES -
COLCHAS - COLCHONETES - FRONHAS -
GUARDANAPOS - LENGOIS - TOALHAS -
TRAVESSEIROS E OUTROS.

19

3.3.9.0.30.21.00.00.00

MATERIAL DE COPA E
COZINHA

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS EM REFEITORIOS DE
QUALQUER TIPO, COZINHAS RESIDENCIAIS,
DE HOTEIS, DE HOSPITAIS, DE ESCOLAS, DE
UNIVERSIDADES, DE  FABRICAS ETC.
ABRIDOR DE GARRAFA - ACUCAREIROS -
ARTIGOS DE VIDRO E PLASTICO -
BANDEJAS - COADORES - COLHERES -
COPOS - EBULIDORES - FACAS -
FARINHEIROS - FOSFOROS - FRIGIDEIRAS
GARFOS - GARRAFAS TERMICAS -
PALITEIROS - PANELAS - PANOS DE COZINHA
- PAPEL ALUMINIO - PRATOS - RECIPIENTES
PARA AGUA - SUPORTES DE COPOS P/
CAFEZINHO - TIGELAS - VELAS - XICARAS E
OUTROS.

20

3.3.9.0.30.22.00.00.00

MATERIAL DE LIMPEZA E
A | PRODUTOS DE
HIGIENIZACAO

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS DESTINADOS A HIGIENIZACAO
PESSOAL, DE AMBIENTES DE TRABALHO, DE
HOSPITAIS ETC. ALCOOL ETiLICO -
ANTICORROSIVO - APARELHO DE BARBEAR
DESCARTAVEL - BALDE PLASTICO - BOMBA
P/ INSETICIDA - CAPACHO - CERA - CESTO P/
LIXO - CREME DENTAL - DESINFETANTE -
DESODORIZANTE - DETERGENTE - ESCOVA
DE DENTE - ESCOVA P/ ROUPAS E SAPATOS

12
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- ESPANADOR - ESPONJA - ESTOPA -
FLANELA - INSETICIDA - LUSTRA-MOVEIS -
MANGUEIRA - NAFTALINA - PA PARA LIXO -
PALHA DE ACO - PANOS P/ LIMPEZA - PAPEL
HIGIENICO - PASTA PARA LIMPEZA DE
UTENSILIOS - PORTA-SABAO - REMOVEDOR
- RODO - SABAO - SABONETE - SACO P/ LIXO
- SAPONACEO - SODA CAUSTICA - TOALHA
DE PAPEL - VASSOURA E OUTROS.

21

3.3.9.0.30.23.00.00.00

UNIFORMES, TECIDOS E
AVIAMENTOS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
UNIFORMES OU QUALQUER TECIDO OU
MATERIAL SINTETICO QUE SE DESTINE A
CONFECCAO DE ROUPAS, COM LINHAS DE
QUALQUER  ESPECIE  DESTINADAS A
COSTURAS E OUTROS MATERIAIS DE
CONSUMO EMPREGADOS DIRETA OU
INDIRETAMENTE NA CONFECCAO DE
ROUPAS. AGASALHOS - ARTIGOS DE
COSTURA - AVENTAIS - BLUSAS - BOTOES -
CADARCOS - CALCADOS - CALCAS - CAMISAS
- CAPAS - CHAPEUS - CINTOS - ELASTICOS -
GRAVATAS - GUARDA-POS - LINHAS -
MACACOES - MEIAS - TECIDOS EM GERAL -
UNIFORMES MILITARES OU DE USO CiVIL -
ZiPERES E OUTROS.

22

3.3.9.0.30.24.00.00.00

MATERIAL PARA
A | MANUTENGAO DE BENS
IMOVEIS / INSTALAGOES

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS DE CONSUMO PARA
APLICACAO, MANUTENGCAO E REPOSICAO
DE QUALQUER BEM PUBLICO. AMIANTO -
APARELHOS SANITARIOS - ARAMES-LISO E
FARPADO - AREIA - BASCULANTE - BOCA DE
LOBO - BOIA - BRITA - BROCHA - CABO
METALICO - CAL - CANO - CERAMICA -
CIMENTO - COLA - CONDUTORES DE FIOS -
CONEXOESS - CURVAS - ESQUADRIAS -
FECHADURAS - FERRO - GAXETAS - GRADES
-IMPERMEABILIZANTES - ISOLANTES
ACUSTICOS E TERMICOS - JANELAS -
JOELHOS - LADRILHOS - LAVATORIOS - LIXAS
- MADEIRA - MARCOS DE CONCRETO -
MASSA CORRIDA - NIPLE - PAPEL DE PAREDE
- PARAFUSOS - PIAS - PIGMENTOS - PORTAS
E PORTAIS - PREGOS - ROLOS SOLVENTES -
SIFAO - TACOS - TAMPA P/ VASO - TAMPAO
DE FERRO - TANQUE - TELA DE ESTUQUE -
TELHA - TUOLO - TINTA - TORNEIRA -
TRINCHA - TUBO DE CONCRETO -
VALVULAS - VERNIZ - VIDRO -
AQUECEDORES A GAS E OUTROS.

23

3.3.9.0.30.25.00.00.00

MATERIAL PARA
A | MANUTENCAO DE BENS
MOVEIS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
COMPONENTES, PECAS, ACESSORIOS E
SOBRESSALENTES ~ PARA  APLICACAO,
MANUTENCAO E REPOSICAO EM BENS
MOVEIS EM GERAL. CABOS - CILINDROS P/
MAQUINAS COPIADORAS - COMPRESSOR P/
AR CONDICIONADO - MANGUEIRA P/
FOGAO - MARGARIDAS - PECAS DE
REPOSICAO DE APARELHOS E MAQUINAS
EM GERAL - MATERIAIS DE REPOSICAO
PARA INSTRUMENTOS MUSICAIS E OUTROS.

13
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REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS DE  CONSUMO PARA
APLICACAO, MANUTENGCAO E REPOSICAO
DOS SISTEMAS, APARELHOS E
EQUIPAMENTOS ELETRICOS E
ELETRONICOS. BENJAMINS - BOCAIS -
CALHAS - CAPACITORES E RESISTORES -
CHAVES DE LIGACAO - CIRCUITOS
ELETRONICOS - CONDUTORES -
COMPONENTES DE APARELHO ELETRONICO
- DIODOS - DISJUNTORES - ELETRODOS -
ELIMINADOR DE PILHAS - ESPELHOS PARA
INTERRUPTORES - FIOS E CABOS - FITA
ISOLANTE - FUSIVEIS - INTERRUPTORES -
LAMPADAS E LUMINARIAS - PILHAS E
BATERIAS - PINOS E PLUGS - PLACAS DE
BAQUELITE - REATORES - RECEPTACULOS -
RESISTENCIAS - STARTS - SUPORTES -
TOMADA DE CORRENTE E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS DE CONSUMO UTILIZADOS EM
CAMPANHA MILITAR OU PARAMILITAR, EM
MANOBRAS DE TROPAS, EM TREINAMENTO
OU EM ACAO EM PATRULLHAMENTO

OSTENSIVO  OU  RODOVIARIO, EM
25 |3.3.9.0.30.27.00.00.00 A ';"AA}LELTL'{::EAEE&AT%NOBRAE CAMPANHA  DE SAUDE{ PUBLICA ETC.

BINOCULO - CARTA NAUTICA - CANTIL -
CORDAS - FLAMULAS E BANDEIRAS DE
SINALIZACAO : LANTERNAS -
MEDICAMENTOS DE PRONTO-SOCORRO -
MOCHILAS - PIQUETES - SACOLAS - SACOS
DE DORMIR - SINALEIROS E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS DE CONSUMO UTILIZADOS
DIRETAMENTE NA PROTECAO DE PESSOAS
OU BENS PUBLICOS, PARA SOCORRO DE
PESSOAS E ANIMAIS OU PARA SOCORRO DE
VEICULOS, AERONAVES E EMBARCAGOES
ASSIM COMO QUALQUER OUTRO ITEM
APLICADO DIRETAMENTE NAS ATIVIDADES
DE SOBREVIVENCIA DE PESSOAS, NA SELVA,
NO MAR OU EM SINISTROS DIVERSOS.
BOTAS - CADEADOS - CALGCADAS ESPECIAIS -
CAPACETES - CHAVES - CINTOS - COLETES -
DEDAIS - GUARDA-CHUVAS - LONA - LUVAS
- MANGUEIRA DE LONA - MASCARAS -
OCULOS - CABINA DE PAPELAO E OUTROS
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS DE CONSUMO DE EMPREGO
DIRETO EM FILMAGEM E REVELACAO,
AMPLIACOES E REPRODUCOES DE SONS E
IMAGENS. AETZE ESPECIAL P/ CHAPA DE
PAPEL - ALBUNS P/ RETRATOS - ALTO-
MATERIAL PARA AUDIO, FALANTES - ANTENAS - ARTIGOS PARA
VIDEO E FOTO GRAVACAO EM ACETATO - FILMES VIRGENS
- FITAS VIRGENS DE AUDIO E VIDEO -
LAMPADAS ESPECIAIS - MATERIAL P/
RADIOGRAFIA, MICROFILMAGEM E
CINEMATOGRAFIA - MOLDURAS - PAPEL P/
REVELACAO DE FOTOGRAFIAS - PEGADORES
- REVELADORES E OUTROS.

MATERIAL ELETRICO E

24 |3.3.9.0.30.26.00.00.00 A ELETRONICO

MATERIAL DE PROTEGCAO E

26 |3.3.9.0.30.28.00.00.00 A SEGURANCA

27 |3.3.9.0.30.29.00.00.00 A

14
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REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS EM
COMUNICACOES  ASSIM  COMO  0OS
COMPONENTES, CIRCUITOS IMPRESSOS OU
MATERIAL PARA INTEGRADOS, PECAS OU ACESSORIOS DE
COMUNICACOES REPOSICAO, CHIPS, E PARTES DE
EQUIPAMENTOS DE  COMUNICACAO.
MATERIAIS PARA INSTALACOES:
RADIOFONICAS, RADIOTELEGRAFICAS,
TELEGRAFICAS E OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
QUALQUER TIPO DE SEMENTE DESTINADA
AO PLANTIO E MUDAS DE PLANTAS
FRUTIFERAS OU ORNAMENTAIS, ASSIM
COMO TODOS OS INSUMOS UTILIZADOS
PARA FERTILIZACAO. ADUBOS - ARGILA -
PLANTAS ORNAMENTAIS - BORBULHAS -
BULBOS - ENXERTOS - FERTILIZANTES -
MUDAS ENVASADAS OU COM RAIZES NUAS
- SEMENTES - TERRA - TUBERCULOS - XAXIM
E OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
TODOS OS UTENSILIOS USADOS EM
ANALISES LABORATORIAIS. ALMOFARIZES -
BASTOES - BICO DE GAS - CALICES -
CORANTES - FILTROS DE PAPEL - FIXADORAS
- FRASCOS - FUNIS - GARRA METALICA -
LAMINAS DE VIDRO P/MICROSCOPIO -
LAMPADAS  ESPECIAIS - LUVAS DE
BORRACHA - METAIS E -MATALOIDES P/
ANALISE - PINCAS - ROLHAS - VIDRARIA:
BALAO VOLUMETRICO - BECKER - CONTA-
GOTAS - ERLEMEYER - PIPETA - PROVETA -
TERMOMETRO - TUBO DE ENSAIO E
OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
TODOS 0OS MATERIAIS DE CONSUMO
UTILIZADOS NA AREA HOSPITALAR OU
AMBULATORIAL. AGULHAS HIPODERMICAS
31 |3.3.9.0.30.36.00.00.00 A | MATERIAL HOSPITALAR - ALGODAO - CANULAS - CATETERES
COMPRESSA DE GAZE - DRENOS -
ESPARADRAPO - FIOS CIRURGICOS -
LAMINAS P/ BISTURI - LUVAS - SERINGAS -
TERMOMETRO CLINICO E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS PARA APLICACAO E
MANUTENGAO DE VEICULOS RODOVIARIOS,
VIATURAS BLINDADAS E TRATORES EM
GERAL. AGUA DESTILADA -
AMORTECEDORES - BATERIAS - BORRACHAS
- BUZINA - CABOS DE ACELERADOR - CABOS
DE EMBREAGEM - CAMARA DE AR -
MATERIAL PARA CARBURADOR COMPLETO - CIFA - COLAR DE
MANUTENCAO DE VEICULOS | EMBREAGEM -  CONDENSADOR E
PLATINADO - CORREIAS - DISCO DE
EMBREAGEM - IGNICAO - JUNTA
HOMOCINETICA - LAMPADAS E LANTERNAS
P/ VEICULOS - LONAS E PASTILHAS DE FREIO
- MANGUEIRAS - MATERIAL UTILIZADO EM
LANTERNAGEM E PINTURA - MOTOR DE
REPOSICAO -PARA-BRISA - PARA-CHOQUE -
PLATO - PNEUS - REPAROS - RETENTORES -

28 |3.3.9.0.30.30.00.00.00 A

SEMENTES, MUDAS DE

29 |3.3.9.0.30.31.00.00.00 A PLANTAS E INSUMOS

30 |3.3.9.0.30.35.00.00.00 A | MATERIAL LABORATORIAL

32 |3.3.9.0.30.39.00.00.00 A
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RETROVISORES - ROLAMENTOS - TAPETES -
VALVULA DA MARCHALENTA E
TERMOSTATICA - VELAS E OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
TODOS 0OS TIPOS DE FERRAMENTOS
UTILIZADOS EM OFICINAS, CARPINTARIAS,
JARDINS ETC. ALICATE - BROCA - CAIXA P/
FERRAMENTAS - CANIVETE - CHAVES EM
GERAL - ENXADA - ESPATULAS - FERRO DE
SOLDA - FOICE - LAMINA DE SERRA - LIMA -
MACHADO - MARTELO - PA - PICARETA -
PONTEIRA - PRUMO - SERROTE - TESOURA
DE PODAR - TRENA E OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS EM PROGRAMAS DE
REABILITACAO PROFISSIONAL. BASTOES -
BENGALAS - JOELHEIRAS - MEIAS ELASTICAS
E ASSEMELHADOS - OCULOS - ORTESES -
PESOS - PROTESES, INSTRUMENTOS DE
TRABALHO E IMPLEMENTOS
PROFISSIONAIS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAIS UTILIZADOS PARA
IDENTIFICACAO,  SINALIZACAO  VISUAL,
ENDERECAMENTO E OUTROS. PLACAS DE
SINALIZACAO EM GERAL, TAIS COMO,
PLACAS INDICATIVAS PARA SETORES E
SECOES,  PLACAS PARA  VEICULOS,
PLAQUETAS PARA TOMBAMENTO DE
MATERIAL, PLACAS SINALIZADORAS DE
TRANSITO, CONES SINALIZADORES DE
TRANSITO, CRACHAS, BOTONS
IDENTIFICADORES PARA SERVIDORES E
OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MATERIAL BIBLIOGRAFICO TAIS COMO:
JORNAIS - REVISTAS - PERIODICOS EM
GERAL - ANUARIOS MEDICOS - ANUARIO
ESTATISCO - LIVROS EM GERAL E OUTROS,
PODENDO ESTAR NA FORMA DE CD-ROM E
OS MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS PARA
BIBLIOTECAS PUBLICAS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
BANDEIRAS, FLAMULAS E AQUISICAO DE BANDEIRAS, FLAMULAS E

33 |3.3.9.0.30.42.00.00.00 A | FERRAMENTAS

MATERIAL PARA
34 |3.3.9.0.30.43.00.00.00 A | REABILITACAO
PROFISSIONAL

MATERIAL DE SINALIZAGAO

35 |3.3.9.0.30.44.00.00.00 A VISUAL E OUTROS

36 |3.3.9.0.30.46.00.00.00 A | MATERIAL BIBLIOGRAFICO

37 |3.3.9.0.30.50.00.00.00 A INSIGNIAS INSIGNIAS, A SABER: BRASOES, ESCUDOS E
OUTROS.

REGISTRA O VALOR DA APROPRIAGAO DA

OUTROS MATERIAIS DE DESPESA  COM OUTROS MATERIAIS DE

38 |3:3.9.0.30.99.00.00.00 A CONSUMO CONSUMO QUE NAO SE ENQUADREM NOS

SUBITENS ANTERIORES.

Fonte: Extraido e adaptado Plano de Contas SIGAP TCER.
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6.1.2 — Prestacao de Servi¢cos Pessoa Juridica

Quadro 02 - Classificacdo da Despesa por elementos e subelementos conforme Plano
de Contas SIGAP - TCER

Item Elemento/desdobramento S/A Descrigdo Despesa Especificagdo

DESPESAS ORCAMENTARIAS
DECORRENTES DA PRESTACAO DE
SERVICOS POR PESSOAS JURIDICAS PARA
ORGAOS PUBLICOS, TAIS COMO:
ASSINATURAS DE JORNAIS E PERIODICOS;
TARIFAS DE ENERGIA ELETRICA, GAS,
AGUA E ESGOTO; SERVICOS DE
COMUNICACAO  (TELEFONE,  TELEX,
CORREIOS, ETC.); FRETES E CARRETOS;
LOCACAO DE IMOVEIS (INCLUSIVE
DESPESAS DE CONDOMINIO E TRIBUTOS
A CONTA DO LOCATARIO, QUANDO
PREVISTOS NO CONTRATO DE LOCACAO);
LOCACAO DE EQUIPAMENTOS E
MATERIAIS PERMANENTES; SOFTWARE;

OUTROS SERVICOS DE CONSERVAGAO E ADAPTAGAO DE BENS
1 |3.3.9.0.39.00.00.00.00 S | TERCEIROS - PESSOA IMOVEIS; SEGUROS EM GERAL (EXCETO
JURIDICA OS DECORRENTES DE OBRIGAGCAO

PATRONAL); SERVICOS DE ASSEIO E
HIGIENE; SERVICOS DE DIVULGAGAO,
IMPRESSAO, ENCADERNACAO E

EMOLDURAMENTO; SERVICOS
FUNERARIOS; DESPESAS coM
CONGRESSOS, SIMPOSIOS,

CONFERENCIAS OU EXPOSICOES; VALE-
REFEICAO; AUXILIO-CRECHE (EXCLUSIVE
A INDENIZACAO A  SERVIDOR);
HABILITACAO DE TELEFONIA FIXA E
MOVEL CELULAR; E OUTROS
CONGENERES, BEM COMO OS ENCARGOS
RESULTANTES DO PAGAMENTO COM
ATRASO DE  OBRIGACOES NAO
TRIBUTARIAS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
ASSINATURAS DE TV POR ASSINATURA (TV
A CABO), JORNAIS, INCLUSIVE DIARIO
ASSINATURAS DE PERIODICOS | OFICIAL,  REVISTAS, RECORTES DE
E ANUIDADES PUBLICACOES, PODENDO ESTAR NA
FORMA DE CD-ROM, BOLETINS E OUTROS
QUE NAO SE DESTINEM A COLECOES OU
BIBLIOTECAS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS PRESTADOS POR EMPRESAS
ESPECIALIZADAS NAS SEGUINTES AREAS:
ADVOCACIA - ARQUITETURA -
CONTABILIDADE -  ECONOMIA -
ENGENHARIA - ESTATISTICA -
INFORMATICA E OUTRAS. EXCETO 0OS
SERVICOS DE CONSULTORIA QUE DEVEM
SER CLASSIFICADOS NO ELEMENTO 35.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
REMUNERACAO DE  SERVICOS DE
4 |3.3.9.0.39.10.00.00.00 A | LOCACAO DE IMOVEIS ALUGUEL DE PREDIOS, SALAS E OUTROS
IMOVEIS DE INTERESSE DA
ADMINISTRACAO PUBLICA.

2 | 3.3.9.0.39.01.00.00.00 A

SERVIGOS TECNICOS

3 |3.3.9.0.39.05.00.00.00 A PROFISSIONAIS
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5 [3.3.9.0.39.12.00.00.00

LOCACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

REGISTRA OS VALORES DAS DESPESAS
COM REMUNERACAO DE SERVICOS DE
ALUGUEL DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS, TAIS COMO: APARELHOS
DE MEDICAO E AFERICAO — APARELHOS
MEDICOS, ODONTOLOGICOS,
HOSPITALARES E LABORATORIAIS -
APARELHOS TELEFONICOS, TELES E FAX —
CALCULADORAS - ELETRODOMESTICOS -
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO
DE DADOS E  PERIFERICOS -
EQUIPAMENTOS GRAFICOS - TURBINAS E
OUTROS.

6 |3.3.9.0.39.16.00.00.00

MANUTENGCAO E
A | CONSERVACAO DE BENS
IMOVEIS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE REPAROS, CONSERTOS,
REVISOES E ADAPTACOES DE BENS
IMOVEIS. PINTURA - REPAROS E
REFORMAS DE IMOVEIS EM GERAL -
REPAROS EM INSTALAGOES ELETRICAS E
HIDRAULICAS - REPAROS, RECUPERAGOES
E ADAPTACOES DE BIOMBOS, CARPETES,
DIVISORIAS E LAMBRIS - MANUTENGAO
DE ELEVADORES - LIMPEZA DE FOSSA E
OUTROS.

7 [3.3.9.0.39.17.00.00.00

MANUTENGAO E
A | CONSERVAGAO DE
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE REPAROS, CONSERTOS,
REVISOES E ADAPTAGOES DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS. APARELHOS DE FAX E
TELEX - APARELHOS DE MEDICAO E
AFERIGAO -  APARELHOS—MEDICOS,
ODONTOLOGICOS, HOSPITALARES  E
LABORATORIAIS - ELETRODOMESTICOS -
EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO E
SEGURANCA - EQUIPAMENTOS GRAFICOS
- EQUIPAMENTOS AGRICOLAS - TURBINAS
E OUTROS.

8 |3.3.9.0.39.19.00.00.00

MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE VEICULOS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE REPAROS, MANUTENGAO,
CONSERTOS, CONSERVAGCAO E REVISOES
DE VEICULOS, TAIS COMO: ALINHAMENTO
E BALANCEAMENTO - ESTOFAMENTO -
FUNILARIA - INSTALAGAO ELETRICA -
LANTERNAGEM - MECANICA - PINTURA -
FRANQUIA E OUTROS.

9 [3.3.9.0.39.20.00.00.00

MANUTENCAO E
CONSERVACAO DE BENS
MOVEIS DE OUTRAS
NATUREZAS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE REPAROS, CONSERTOS,
REVISOES, INSPECOES E ADAPTACOES DE
BENS MOVEIS NAO CONTEMPLADOS
EM SUBITENS ESPECIFICOS.

10 |3.3.9.0.39.22.00.00.00

EXPOSICOES, CONGRESSOS E
CONFERENCIAS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS UTILIZADOS NA INSTALAGAO E
MANUTENGAO DE: CONFERENCIAS -
CONGRESSOS - EXPOSICOES - FEIRAS -
FESTEJOS POPULARES -FESTIVAIS - E
OUTROS. SONORIZAGAO DE EVENTOS E
FESTAS.

11 |3.3.9.0.39.23.00.00.00

FESTIVIDADES E
HOMENAGENS

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS UTILIZADOS NA ORGANIZAGAO
DE EVENTOS, TAIS COMO: COQUETEIS -
FESTAS DE CONGRAGCAMENTO -
RECEPCOES - E OUTRAS.

18
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REGISTRA O VALOR DAS APROPRIACOES
DAS DESPESAS COM HONORARIOS
ADVOCATICIOS DECORRENTES DO ONUS
HONORARIOS ADVOCATICIOS | DA SUCUMBENCIA, ENTENDIDO ESTE
- ONUS DA SUCUMBENCIA COMO O ONUS QUE RECAI SOBRE A
PARTE VENCIDA NUMA ACAO, PARA
PAGAMENTO DOS HONORARIOS
ADVOCATICIOS A VENCEDORA.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
AQUISICAO DE REFEICOES PREPARADAS,
FORNECIMENTO DE INCLUSIVE LANCHES E SIMILARES E
ALIMENTACAO AQUELAS FORNECIDAS POR MEIO DE
TICKETS OU VALES ENTREGUES AOS
SERVIDORES E EMPREGADOS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS Domésticos PRESTADOS POR
14 |3.3.9.0.39.46.00.00.00 A | SERVICOS DOMESTICOS PESSOA  JURIDICA, SEM  VINCULO
EMPREGATICIO, TAIS COMO: COZINHA -
LAVAGEM DE ROUPAS - E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS  DE COMUNICACAO,
PRESTADOS POR PESSOA JURIDICA, TAIS
SERVICOS DE COMUNICACAO | COMO: CORREIOS E  TELEGRAFOS;
EM GERAL PUBLICACAO DE  EDITAIS, EXTRATOS,
CONVOCACOES E ASSEMELHADOS DESDE
QUE NAO TENHAM CARATER DE
PROPAGANDA. E OUTROS. EX: SEDEX
REGISTRA O VALOR DAS APROPRIACOES
DAS DESPESAS COM A EDICAO DE
JORNAIS  REVISTAS, NOTICIARIOS® E
MATERIAIS JORNALISTICOS PARA VIDEOS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE PROCESSAMENTO  DE
DADOS PRESTADOS POR EMPRESAS
ESPECIALIZADAS NA AREA DE
INFORMATICA.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE FILMAGENS, GRAVAGOES,
REVELACOES, AMPLIAGOES E
REPRODUGOES DE SONS E IMAGENS -
SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E | CONFECCAO DE ALBUNS - CONFECCAO DE
FOTO CRACHAS FUNCIONAIS POR FIRMAS
ESPECIALIZADAS - EMOLDURAMENTO DE
FOTOGRAFIAS - IMAGENS DE SATELITES -
REVELACAO DE FILMES -
MICROFILMAGEM E OUTROS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE  ARTES  GRAFICAS
PRESTADOS POR PESSOA JURIDICA, BEM
COMO COM SERVICOS EDITORIAIS
DIVERSOS: CONFECCAO DE IMPRESSOS
EM GERAL - ENCADERNAGAO DE LIVROS
JORNAIS E REVISTAS - IMPRESSAO DE
JORNAIS - BOLETINS - ENCARTES -
FOLDERS E ASSEMELHADOS -
PLASTIFICACAO DE IMPRESSOS - SERVICOS
DE IDENTIFICACAO DE LIVROS EDITADOS
USANDO CODIGO DE BARRAS - SERVICOS
EDITORIAIS DIVERSOS.

12 | 3.3.9.0.39.29.00.00.00 A

13 |3.3.9.0.39.41.00.00.00 A

15 |3.3.9.0.39.47.00.00.00 A

16 | 3.3.9.0.39.49.00.00.00 A | PRODUGOES JORNALISTICAS

SERVICOS DE

17 |3.3.9.0.39.57.00.00.00 A PROCESSAMENTO DE DADOS

18 |3.3.9.0.39.59.00.00.00 A

SERVIGOS GRAFICOS E

19 |3.3.9.0.39.63.00.00.00 A EDITORIAIS

19
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REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
CUSTAS PROCESSUAIS DECORRENTES DE
AGOES JUDICIAIS, DILIGENCIAS (INCLUSIVE
20 | 3.3.9.0.39.66.00.00.00 A | SERVIGOS JUDICIARIOS CONDUGAO) SALARIOS E HONORARIOS
DOS AVALIADORES, PERITOS JUDICIAIS E
OFICIAIS DE JUSTICA E SERVICOS DE

CARTORIO.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
21 |3.3.9.0.39.67.00.00.00 A | SERVICOS FUNERARIOS SERVICOS DE REMOCOES,

SEPULTAMENTOS E TRANSLADAGOES.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVIGOS UTILIZADOS NA CONFECGAO DE

CONFECGAO DE MATERIAL DE | MATERIAIS DESTINADOS A
22 | 3.3.9.0.39.71.00.00.00 A | ACONDICIONAMENTO E PRESERVAGAO, ACOMODAGAO ou
EMBALAGEM EMBALAGEM DE PRODUTOS DIVERSOS,

TAIS COMO: BOLSAS - CAIXAS -
MOCHILAS - SACOLAS E OUTROS.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS PRESTADOS POR EMPRESAS,
PARA TRANSPORTAR SERVIDORES, SEJA
NO PERCURSO RESIDENCIA-LOCAL DE
TRABALHO, SEJA NA EXECUGCAO DE
TAREFAS PELOS SERVIDORES.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS  DE TRANSPORTE DE
FRETES E TRANSPORTES DE MERCADORIAS E PRODUTOS DIVERSOS,
ENCOMENDAS PRESTADOS POR PESSOA JURIDICA. .
FRETES E CARRETOS - REMESSA DE
ENCOMENDAS E OUTRAS.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE  HOSPEDAGENS E
ALIMENTACAO DE  SERVIDORES E
CONVIDADOS DO GOVERNO EM VIAGENS
OFICIAIS  PAGOS  DIRETAMENTE A
ESTABELECIMENTOS HOTELEIROS
(QUANDO NAO HOUVER PAGAMENTO DE
DIARIAS).

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVIGOS DE COPIAS XEROGRAFICAS,
INCLUSIVE A LOCAGAO E A MANUTENCAO
DE EQUIPAMENTOS REPROGRAFICOS,
COPIAS E REPRODUCOES DE
DOCUMENTOS E PUBLICACOES EM GERAL,
INCLUSIVE POR MEIO MAGNETICO E
DIGITALIZAGAO.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL, QUE SE
REALIZAM EM OBEDIENCIA A PRESCRICAO
DE  LEIS, DECRETOS, PORTARIAS,
INSTRUCOES, ESTATUTOS, REGIMENTOS
OU REGULAMENTOS INTERNOS DOS
INTEGRANTES DO  SISTEMA  DE
COMUNICACAO DE GOVERNO,
PRESTADOS POR PESSOA JURIDICA.
REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
SERVIGOS DE PUBLICIDADE DE UTILIDADE
PUBLICA, QUE TEM COMO OBJETIVO
SERVICOS DE PUBLICIDADE DE | INFORMAR, ORIENTAR, AVISAR, PREVENIR
UTILIDADE PUBLICA OU ALERTAR A POPULACAO oOU
SEGMENTO DA POPULAGAO PARA
ADOTAR COMPORTAMENTOS QUE LHE
TRAGAM  BENEFIIOS SOCIAIS  REAIS,

23 | 3.3.9.0.39.73.00.00.00 A | TRANSPORTE DE SERVIDORES

24 | 3.3.9.0.39.74.00.00.00 A

25 |3.3.9.0.39.80.00.00.00 A | HOSPEDAGENS

SERVICOS DE COPIAS E
26 |3.3.9.0.39.83.00.00.00 A | REPRODUCAO DE
DOCUMENTOS

SERVICOS DE PUBLICIDADE

27 |3.3.9.0.39.90.00.00.00 A LEGAL

28 |3.3.9.0.39.93.00.00.00 A
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VISANDO MELHORAR A SUA QUALIDADE
DE VIDA, PRESTADOS POR PESSOA

JURIDICA.
- REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM
MANUTENGAO E SERVICOS MANUTENCAO E

CONSERVACAO DE

29 |3.3.9.0.39.95.00.00.00 A EQUIPAMENTOS DE gggé:gﬁﬁé&g E(DléJIPANIDEAI\EI)LOSS DE_
PROCESSAMENTO DE DADOS HARDWARE.

REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM

OUTROS SERVICOS DE SERVICOS DE NATUREZA EVENTUAL, NAO

30 |3.3.9.0.39.99.00.00.00 S TERCEIROS-PESSOA JURIDICA | CONTEMPLADOS EM SUBITENS
ESPECIFICOS.

Fonte: Extraido e adaptado Plano de Contas SIGAP TCER.

6.2 — VedacgOes de realizacdo de despesa com regime de adiantamento:

E vedada a realizacdo de despesa das seguintes despesas pelo regime de
adiantamento:

a) Aquisicdo de material de uso ou consumo a longo prazo, com
manutencao de estoque proprio;

b) Aquisicdo de material que possua Sistema de Registro de Preco
aprovado e vigente para unidade orgcamentéria,;

c) Aquisicdo de equipamentos e materiais que exijam registro no setor de
patrimonio;

d) Servico de terceiros ou fornecimentos que possam ser atendidos
mediante contrato formal;

e) Ajuda de custo;

f) Aquisicdo de combustiveis e 6leo lubrificante na sede do Municipio;

g) Pagamento de multas por infracdo a legislacéo de transito.

~

A aquisicdo de materiais que possua sistema de registro de
preco aprovado somente podera ser realizada quando ndo houver a
possibilidade de disponibilizacdo do bem, em tempo héabil, para atender
a necessidade do setor requisitante.

J

Caberé ainda, atender as seguintes condicdes:

a) Justificativa formal, pelo setor requisitante, quanto a sua necessidade e
urgéncia, devendo fazer parte da prestacao de contas.

b) Declaragcdo expressa do superior imediato, da impossibilidade de sua
disponibiliza¢éo no prazo compativel.
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Il - PROCEDIMENTOS PARA DISPONIBILIZACAO DE RECURSOS

A liberacdo de recurso decorrente de adiantamento, a cada portador do
Cartdo Corporativo, sera submetida a analise prévia da Secretaria do Municipio de
Administracdo — SEMAD, que verificara:

a) Através de parecer da Contabilidade se o servidor estd em alcance, ou
seja, se prestou contas do adiantamento no prazo regulamentar e se a
mesma nao consta incongruéncia apontada pela CGM — Controladoria
Geral do Municipio capaz de reprovacao pela autoridade concedente.

b) Se o servidor ndo é responsavel por mais de um adiantamento;

c) Conformidade do montante de recursos solicitado com os limites
estabelecido na Lei 2533/2013 e adequado a proposta de adesdo ao
Cartédo Corporativo.

d) Se consta a autorizacdo do Prefeito, ou dos respectivos titulares das
unidades orcamentarias.

/ A gestdo e o acompanhamento da liberacdo dos recursos decorrentes\
de adiantamento serao realizados através do ANEXO | - DEMONSTRATIVO
DA UTILIZAC;AO DE SUPRIMENTO DE FUNDO VIA CARTAO
CORPORATIVO, que contém todas as liberacdes de recursos para cada
portador do Cartdo Corporativo, bem como controle de sua aplicacdo e

\informacﬁes sobre prestacao de contas. )
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7 — Requisicéo de Adiantamento de Recursos — Suprimento de Fundos

O prazo de aplicacao dos recursos perfaz trinta (30) dias contados da data
da efetiva liberacdo, e vinte dias (20) para formalizacdo e apresentacdo da
prestacdo de contas. Durante o periodo correspondente a prestacdo de contas néo
devera haver realizacdo de pagamentos, pois o tal periodo esta reservado
exclusivamente para prestacao de contas.

A solicitacdo de cada adiantamento de recursos devera ser precedida da
abertura de Processo Administrativo, especifico para tramitagdo no ambito da
Prefeitura do Municipio de Ji-Parana até seu encerramento apds a respectiva
prestacao de contas integralmente aprovada.

Devera ser numerado cada suprimento de fundos, sequienciado por cada
Secretaria com contagem no inicio de cada exercicio, findando a sequencia ao final
do exercicio.

Devera ser destacada a modalidade de aplicacdo tais como: Material de
Consumo, Servicos de Terceiros, Premiacdes Desportivas, Despesas Judiciais.

Cabera a cada unidade gestora o controle sequenciado das liberacdes de
recursos bem como a devida prestacdo de contas.

7.1 — Formalizacdo do Processo Administrativo

Devera ser elaborado pela unidade a solicitacdo do adiantamento de
recursos contendo:

a) Requisicdo de adiantamento de recursos, acompanhado do termo de
referéncia, com descricao para quais despesas sera utilizado os recursos
no correspondente periodo da solicitacdo, qualificacdo do servidor,
destacando o numero do Cartdo Corporativo.

b) Anexo | — Demonstrativo da Utilizacdo de Suprimento de Fundo via
cartdo Corporativo, devidamente preenchido quando houver concessdes
de adiantamentos anteriores.

c) Atestado expedito pelo tomador que tais solicitacdes para as despesas
nao ultrapassam o limite estabelecido o limite estabelecido na alinea “a”,
do Inciso Il, do Art. 23 da Lei Federal 8.666/93, considerados anualmente
por desdobramento do elemento da despesa.

d) Declaragéo da Secretaria que tais despesas ndo constam em registro de
preco para o correspondente periodo.

e) Autorizacao da Secretaria de Administracdo para abertura do processo.
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f) Portaria de Concessao expedida pela Secretaria de Administracdo, com
destaque do numero do adiantamento.

g) Parecer da Contabilidade sobre inexisténcia fatos impeditiva a
concesséo.

h) Declaracdo de Reserva Orcamentéria e Financeiras

i) Empenhos da Despesa, segregados por categoria de despesa, com
descricdo do niumero do adiantamento e o periodo a que se refere.

j) Parecer da Controladoria Geral do Municipio — CGM, quanto ao
pagamento;

k) Comprovantes de liberacbes de recursos devidamente assinados pelo
responsavel da Tesouraria, Secretario de Fazenda e Prefeito.

) Despacho do processo a secretaria de origem pela Tesouraria,
informando que fora efetivado a liberagéo de recursos destacando a data
em se passa a contar a data para utilizacao e correspondente prestacao
de contas.

7.2 — Liberacdo dos recursos e disponibilizacdo na conta do Cartéo
Corporativo

A liberacéo dos recursos ficara condicionada a autorizacdo do Prefeito ou
por quem ele delegar.

A disponibilizacdo do recurso decorrente do adiantamento cabera a
Secretaria da Fazenda, através da Tesouraria, apos a devida formalizacdo do
tramite do processo a liberacao.

Cabe ao responsavel pelo adiantamento, o acompanhamento da
disponibilizacdo dos recursos, para efeito de atendimento ao prazo de aplicacdo e
prestacao de contas.

7.3 — Utilizac&o dos recursos pelo portador do Cartdo Corporativo

s

A utilizacdo do Cartdo € restrita as transagbes exclusivamente das
atividades da Gestdo Publica Municipal, decorrente de compras de material de
consumo e de prestacdo de servicos, vedado a utilizacdo de saques.

7.3.1 — Utilizagdo em viagens administrativas

As despesas decorrentes de viagens administrativas atendidas com o
Suprimento de Fundo, somente serdo consideradas quando fora da sede do
Municipio, ou decorrente desta.
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Para caracterizar como validas tais despesas, ndo devera ter em favor do
portador, quaisquer processos para concessdo de diarias no correspondente
periodo, caso contrario, devera ser devolvido os recursos utilizados inerente a
alimentacdo, hospedagens e passagens, que tenha sido paga com o Cartdo
Corporativo.

lIl - PRESTACAO DE CONTAS

8- Aspectos Gerais

A prestacao de contas devera seguir os critérios estabelecidos nos Artigos
10 a 14 do Decreto 2255/2013. Quando se tratar de adiantamento de recursos do
Prefeito, devera ser enviado ao pronunciamento da CGM conforme dispbe o
Paragrafo Unico do Inciso Il, do Artigo 4°, do Decreto 2255/2013. Aos demais casos
deveréo ser obedecidos 0 que dispde o Artigo 12 do Decreto.

8.1- Comprovacgbes da Despesa

Deverdo ser apensadas ao processo as Notas Fiscais sem rasuradas,

sequenciadas, contendo:

a) Nome do suprido e a Unidade Gestora qual esteja vinculado;

b) CPF do suprido;

c) Declaracdo expressa do recebimento do material ou do servico;

d) Descricdo detalhada do material ou servico, com especificacdo do
numero do tombamento, no caso de conserto de equipamento, mobiliario
permanente ou veiculo;

e) Valor unitario de cada item;

f) Valor total da Nota Fiscal.

8.2 — Liquidagéo da Despesa

O portador do adiantamento encaminhard a prestacdo de contas para
analise e aprovacdo prévia somente depois que realizar a liquidagdo da despesa

pelo setor de contabilidade, e inserir os documentos no processo de adiantamento.
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Para realizagdo da liquidacdo da despesa deverdo ser anexados
previamente todos o0s comprovantes da execucao da despesa, ordenado

cronologicamente observado todos os itens do tépico 8.1.

A certificagdo no verso das notas fiscais devera ser por no minimo um
servidor do setor devidamente identificado, que n&o seja o responsavel pela
aplicacdo dos recursos e nem o servidor da respectiva Unidade Gestora,

encarregado pela analise e aprovacéao prévia da prestacdo de contas.

9 — Analise e Aprovacdao Prévia
A analise e aprovacao prévia dos adiantamentos serdo feitas pela Unidade

Gestora, por servidores designados pelo secretario. Ap6s manifestacdo preliminar
devera ser encaminhada a CGM, para analise final em nao existindo pendéncias
devera ser enviado a Contabilidade para baixa de responsabilidades e ao secretéario

para aprovacao final.

Na hipétese de ndo ser aprovada a prestacdo de contas, devera ser o
processo encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio, para notificagdo
administrativa, estabelecendo prazo para recolhimento ao Erario. No caso de nao
cumprida, fica caracterizado a necessidade da instauracdo da Tomada de Contas

Especial, conforme abordado no item 9.3.

9.1 — Atraso na prestacao de contas

O setor de contabilidade fard& o acompanhamento do prazo destinado a
prestacdo de contas, por meio de registro em sistema. Constatado o atraso, intimara
o portador do cartdo, no primeiro dia util ao do vencimento do prazo para prestagao
de contas, a fazé-lo no prazo de trés (03) dias uteis contados da data da intimacao,
que sera datada e assinada no ato do recebimento.

Se por ventura houver recuso no ato do recebimento da intimacao, devera a

contabilidade fazé-la via Diario Oficial do Municipio.
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9.2 — Erro de natureza formal

Recebida a prestacdo de contas e constatada a ocorréncia de erros de
natureza formal, deverd ser comunicado o portador do cartdo para realizar as
correcdes necessarias no prazo trés (03) dias uteis contados da notificacao.

Sao considerados erros formais:

a) Auséncia de formulario obrigatério na prestacao de contas;

b) Erro de célculo de algum formulario;

c) Falta de assinaturas em documentos;

d) Auséncia de justificativa para a realizacdo de despesa considerada

inadequada por meio de adiantamento.

9.3 - Tomada de Contas Especial

Na hipétese de esgotada toda as alternativas para apresentacdo da
prestacdo de contas pelo portador do Cartdo Corporativo devera o processo ser
tramitado para PGM — Procuradoria Geral do Municipio conforme dispde o Inciso V
do 83°, Art. 9° da Lei Municipal 1397/2005, para que seja instaurado o processo de
Tomada de Conta Especial nos termos da IN 021/TCE-RO/2007. Sao passiveis para
instauracdo da Tomada de Conta Especial, se verificado:

a) Nao retificagéo do erro formal;

b) Omissédo do dever de prestar contas;

c) Constatacdo da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico
gue resulte em prejuizo ao Erério.

Na hip6tese de ocorréncia de perda, extravio ou outra irregularidade, sem
que se caracterize ma-fé de quem lhe deu causa, se o dano for imediatamente
ressarcido, devera ser comunicado ao Tribunal de Contas do Estado, oportunamente
no envio da Prestacdo de Contas Anual pela Contabilidade do Municipio.

Enquanto ndo concluido o processo de analise da Tomada de Contas
Especial pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondénia, o servidor ficard em
alcance e, portanto impedido de receber adiantamento.
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10 — Procedimentos do Cartdo Corporativos

O Cartdo Corporativo € um meio de pagamento eletrénico de despesas,
emitido em nome da Unidade Gestora, operacionalizado pela instituicdo financeira
contratada, cujo gasto s6 serd realizado se houver recursos disponivel na conta
referente ao cartdo corporativo. O cartdo € de uso pessoal e intransferivel, ndo
podendo em hipétese alguma ser repassado a terceiros.

10.1 - A inclusdo de Portadores

A inclusdo de portadores sera solicitada pelas Secretarias através de seus
titulares a Secretaria de Fazenda, através de Memorando acompanhado do:

a) Formulario devidamente preenchido, disponibilizado pela
instituicdo financeira no site
http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0701383 1.jsp, constante do
Anexo Il — Cadastrado do Portador,

b) Copia do RG;

C) Cépia do CPF;

d) Copia do Comprovante de Residéncia do Portador.

Tais documentos serdo recebidos pela Secretaria de Fazenda, e enviado a
instituic&o financeira.

10.2 — Exclusao de Portadores

A exclusdo de portadores sera solicitada pelo titular da Secretaria a
Secretaria do Municipio de Fazenda, através de memorando, acompanhado do
Anexo IV devidamente preenchido. Na oportunidade, deverdo ser devolvidos os
Cartbes. A Secretaria de Fazenda, por sua vez, enviara a solicitacdo a instituicdo
financeira, anexado os cartbes para serem inutilizados.

Deverad ser formalizado em duas vias. Uma via do anexo devera ser
devolvido ao portador, como prova da devolucéo dos cartdes corporativos.


http://www.bb.com.br/portalbb/frm/fw0701383_1.jsp

Estado de Rondbnia
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IV - ANEXOS
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£% ©LREFEITURA DO ANEXO | | Loy
_ £ MUNICIPIO D DEMONSTRATIVO DA UTILZACED DE SUPRIMENTO DE r._Jl-IF B

W=t JI-PARAN FUNDO VIA CARTED CORPORATIVO -PARAINLA,
gt
SECRETARIA PORTADOR. —
TUREZA DA DESPESA | 35,00 30 CARTAD H=- ESEER
Data JOesd. JEspecicificacan [WirPerioda Jir. Acum. Data |Oeed JEcpechicicacas | |WIrJDeriodo  JWi. Acm.

Portador do Cart3o Sacretanio
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Estado de Rondbnia )
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JI-PARANA .
Controladoria Geral do Municipio | J-PARANA |

ANEXO Il

96‘ BANCD DO BRAS“. Cartao Corporativo - Governo Estadual / Municipal
L3

Cadastro de Portador

Registro do Contrato
N° do protocolo e registro § Data

| ' I 1

Nome do cartério l g Cidade

Unidade de Governo
CNPJ

i
Nome
== I S ) s S ) 1 1 1 1 1 ! 1 ! 1 ! 1 1 1 1 1 . L 1 1 L ]

Nome (contmuaqao)

L | L ! ! [ ! I} I} L I L l L 1 1 1 ]

N° do Centro de Custo

L 1 1 ] I} ! 1

_Preencher soment ,
N° Unid. de Faturamento Nome da Umdade de Faturamento

0 T VU T S0 e i i ] e e s (e (e [0 1 (e Sy ot e L | et S| SN | N N L SO Y

Portador
CPF

T

Nome

I (S 1 | A 1 L 1 1 1 1 ! ] ! | 1 1 1 | ! | 1 1=

| 1 1 L] ! 1 J
Nome (continuagao)
1 1 1 1 1 s =1 | 1 1 | 1 | 1 1 1 1

1 1 1 1 1
Datade nascimento? Nome a constar do cartdo

(=t | SR [ S S 1
Preenchimento o, :

1 1 1 1 L 1 1 | l ] | ! 1 ! 1 1 ! 1 ! 1 1

Déblto em conta - Fatura - Quitag.éo imediata de saque s D
| S-Sim N-Nzo | |s-sim N-Néo :
Tlpo de cartao

~ndo seja
Identldade
! 1 L L I I 1 ! L I 1 = b (0 U Lol et |
Orgao emissor x UF § Data de emissao Data de nascimento
S 2 T YO O (T Y gk g LR SRt e i gl e N L el iy
Cargo Més/ano inicio no cargo
I==n=he=h i 1 1 L L 1 L (g flasy 1 1 | ) | | | 1 | |
Sexo
2 M- Masculino F - Feminino
tado civil
- Solteiro(a) 6 - Separado(a) judicialmente
2= Casado(ag Com. Universal 7 - Divorciado(a)
3.- Casado(a) Com. Parcial 8- Casado§a) Regime Dotal
4 - Casado(a) Separ. Bens 9 - Casado(a) Regime Misto/Especial
5 - Viuvo(a) 10 - Uniao estavel

Mod. (.50.1380 - Few2000 - SISBB 05037 - bb. com.be - BB Respoode 0800 78 5678 -liv Pag 1




Estado de Rondbnia
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JI-PARANA .
Controladoria Geral do Municipio | J-PARANA |

Cartao Corporativo - Governo Estadual / Municipal
Cadastro de Portador
Enderego

AN Y S Sy S S S U Y S Y S O S S I S N AN S I S (|
Endereco (continuagdo)

¥ T Y U e fai Dl L O L 1 Sy ) e ] | )

! 1 ] 1 1 1
Bairro/Distrito
1 ] 1 1 1 1 1 il 'L 1 1 1 1 L 1 1 L 1 1 1

Municipio UF IdEF"

A1 : 1 A1 1 1 1 1 1 1 L 1 1 1
Fone - DDD § Numero Ramal Fax

Il i i 1 1 l { -} | Il | Il ‘ L ! L I 1 l 1 I | ]

Permissoes
aque ompra parcelada

- S-Sim N-Né&o S-Sim N - Nao

Uso no exterior Valor maximo por transagdo - R$
- S-Sim N-Néo |

mpra internet / telefone Valor max;mo por transaqao R$
. | S-Sim N-Nao s |

Demais transagdes Valor maximo por transagéo -R$
S-Sim N-Néo |

Cartdo corporativo
!lente geral mensal portador - R$:

|

1 | - yi_ICLICy 1

Filtros (ramos de atividades) Limites de gastos
Filtros Diarios - R$ Semanais - R$ Mensais - R$
1-Agéncias de turismo | 00/ 00! ,00
2-Aluguel de carros | ,00 5 .00 | .00
3-Artigos eletronicos | 00/ 00/ .00
4-Cias. aéreas | ,00/ 00/ .00
5-Drogarias e farmacias | ,00 | ,00 ’ ,00
6-Entretenimento \ ,00 | .00 | ,00
7-Estacionamentos | .00 \ .00 | ,00
8-Hospitais e clinicas | ,00 [ ,00 | .00
9-Hotéis | 00/ 00/ ,00
10-Joalherias I 00/ 00| ,00
11-Lojas de departamento | 00/ 00/ .00
12-Materiais de construgao I ,00 | ,00 | LS00
13-Mbveis e decorago | 00| 00/ ,00
14-Outros varejos | ,00 | ,00 | ,00
15-Pedégios l 00| 00/ £ ,00
Phg. 2




Estado de Rondbnia
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JI-PARANA .
Controladoria Geral do Municipio | J-PARANA |

> Cartao Corporativo - Governo Estadual / Municipal
’% BANCO Do BRAS“' Cadastro de Portador

Filtros (ramos de atividades) - cont. Limites de gastos

Filtros Diarios - RS - Semanais - R$ Mensais - R$
| 16-Postos de combustivel | ,00 | .00| ,00

17-Restaurantes l ,00 | .00 | .00

| | 18-Revendas de veiculos | ,00 | 00/ ,00

| | 19-saques I ,00 | .00/ ,00
| 20-servigos I 00| 00| .00
| 21-Servicos e autopecas | 00| 00| ,00
| 22-Supermercados | .00/ .00/ .00
| 23-Telemarketing e catalogo | .00 | .00/ .00

|| 24-Vestuario | 00| ,00/ ,00

| | 25-Outros estabelecimentos | 00/ ,00| ,00

Observacoes

a) o limite geral mensal é o limite maximo que o portador pode gastar e deve ser sempre

informado;

b) anular com trago as colunas de limite ndo preenchidas;

c) valor ndo informado nos campos para definigdo de limites por tipo de gastos significa que
o portador nao podera efetuar este tipo de compra;

d) devera ser sempre informado o valor de limite para gastos por dia/semana/més. Caso néo
informado, o sistema considerara que o portador nédo podera efetuar este tipo de gasto;

e) na solicitagcdo de cartdo para néo clientes do Banco - juntar copias de identidade e CPF;

f) este documento & parte integrante do Contrato acima descrito e seus aditivos, cujo texto
declara conhecer.

; Local e data

Assinatura do representante autorizado do Assinatura do portador
Centro de Custo

Mod. ¢.50.138-0 - Fev/2006 - SISEB 00037 - bb com.br - BA Responde G800 78 S678 - jjv Pag. 3




Estado de Rondbnia

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JI-PARANA

=/ Controladoria Geral do Municipio | JEPARANA |
fi > PREFEIEURA DO SOL/?CNEZE:)AI\C/) o
}Lig MUNICIPIO D A :
= JI-PARAN EXCLUSAQ DE PORTADOR | | JH-PARANA |
Identificacdo do Portador a ser Excluido

Nome CPF
.

Unidade gestora N°. do Cartdo

Identificagdo do Centro de Custos

Centro de Custos Autorizados:

| | TEsouro

| | TESOURO SERVICOS

| | EDUCACAO

| | EDUCACAO SERVICOS

| | SAUDE

| | SAUDE SERVICOS

Recebimento e Autorizagéo

Declaro ter recebido o Cartéo qualificado neste anexo, e enviado a instituicdo financeira para ser

inutilizado.

Em

Solicito a excluséo do servidor acima identificado como Portador de Cartdo Corporativo, ndo tendo o
mesmo autorizagdo para movimentar recursos ou utilizar o cartdo, devendo ser excluido do sistema,
bem como ter o seu cartdo corporativo de nimero acima identificado destruido pelo Banco do Brasil.

Em

Assinatura e Carimbo

Assinatura e Carimbo




