
Responsável pelo órgão: Fernando Fernandes

Cargo: Superintendênte 

Decreto de nomeação: 2825/2024

Endereço do órgão: Rua dos Brilhantes, 130 - Bairro dois de abril

Telefone: (69) 9975-2759

E-mail institucional: cpljipa@gmail.com

Horário de Atendimento: De segunda-feira à sexta-feira, das 07h30min às 13h30min

Considerações do órgão: Este serviço é restrito aos servidores lotadas na Superintendência Permanente de Compras e Licitações - SUPECOL

SUBGRUPO Serviço Descrição Quem pode ter acesso
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manifestação

Link Horário de Atendimento
Prioridades de 
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Previsão de tempo 

de espera para 

atendimento

Mecanismos de 

comunicação com os 

usuários

Mecanismos de consulta, por 

parte dos usuários, acerca do 

andamento do serviço solicitado 

e de eventual manifestação
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Foto do responsável: Foto do Secretário ou presidente da entidade.

Serviços ofertados ao cidadão: 

Grupo da tabela: Compromissos e padrões de qualidade

a.       Prioridades de atendimento: Geralmente (Idosos, crianças, gestante, pessoas com deficiências, informar conforme o serviço e a peculiaridade).

b.      Previsão de tempo de espera para atendimento:

c.       Mecanismos de comunicação com os usuários: Informar os meios de comunicação de retorno do serviço (e-mail, telefone, link de acesso, etc).

d.      Mecanismos de consulta, por parte dos usuários, acerca do andamento do serviço solicitado e de eventual manifestação: Informar os meios de consulta, pelos usuários, se não houver local específico no órgão indicar a página da ouvidoria no portal da transparência).

f.        Servidor(es) responsável(eis) pelo atendimento do serviço: Indicar os servidores responsáveis pelo atendimento do serviço.

Grupo da tabela: Serviço oferecido

Grupo da tabela: Acesso ao serviço

a.       Forma de prestação de serviço: Indicar se o serviço é prestado via presencial, eletrônica ou atendimento particular.

b.      Locais de acesso: Endereço do órgão ou da página para acesso eletrônico.

c.       Formas para o usuário apresentar eventual manifestação: Indicar onde e como o usuário pode ter acesso à eventual manifestação (se não houver local específico no órgão indicar a página da ouvidoria no portal da transparência).

d.      Link: indicar o link de acesso à formulário ou de acesso à página na internet.

e.       Horário de atendimento: Período da disponibilidade do serviço.

Orientações para preencher o formulário

Qualificação do órgão/entidade: Informar o nome do órgão, o nome do responsável (Secretário ou presidente); o nome do cargo; o número do decreto de nomeação no cargo; endereço do órgão; telefone; e-mail; horário de atendimento e considerações do gestor.

Considerações do gestor: Esse campo servirá para o gestor informar, em linhas gerais, os principais serviços prestados pelo órgão e suas peculiaridades.

Competências do órgão/entidade: Informar neste campo as competências fixadas em lei.

a.       Segregar os serviços em grupos e subgrupos. Esta segregação (separação) é para melhor compreensão (facilitar a busca) dos serviços por áreas de atuação;

b.      Serviço: informar o serviço prestado.

c.       Descrição: Detalhar o serviço prestado.

d.      Quem pode ter acesso: listar o grupo de pessoas que podem ter acesso ao serviço.

e.       Requisitos, documentos, formas e informação para acesso: Informar os requisitos necessários para o usuário obter acesso ao serviço, indicando os documentos, formas (física ou virtual)

+ Grupo: Assessoria técnica

+ Grupo: Análise de Despesas

+ Grupo: Auditoria interna

SERVIÇO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADRÕES DE QUALIDADE

Servidores Lotados na 

SUPECOL

Fernando Fernandes 

SUPERINTENDÊNTE  

(Matrícula:98781) Vyviane A. da 

Silva COORD. DE ANALISE 

PROCESSUAL (Matrícula: 

99697) Rosangela Aparecida 

Orlando (Matrícula: 99693) 

Rosimar Ferreira da Silva 

(Matrícula: 99694)

Acesso físico e via 

internet.
Analise de processos admistrativos. 

Competência do órgão/entidade:
Nos termos da Lei Municipal nº3487 A Superintendência Permanente de Compras e Licitações (SUPECOL) tem por finalidade essencial planejar, coordenar, executar e controlar as ações relacionadas as compras do Poder Executivo, envolvendo desde o planejamento inicial, cotação de preço, licitação e

registro de preço.

SUPERINTENDÊNCIA PERMANENTE DE COMPRAS E LICITAÇÕES

Considerações do gestor: Este órgão foi criado com a finalidade essencial planejar, coordenar, executar e controlar as ações relacionadas as compras

do Poder Executivo, envolvendo desde o planejamento inicial, cotação de preço, licitação e registro de preço.

+ Grupo: Análise de Convênio 

Serviços ofertados ao cidadão

+ Grupo: Administrativo

SERVIÇO OFERECIDO ACESSO AO SERVIÇO

Análise 

I — analisar a solicitação de aquisição, 

quanto a sua conveniência e oportunidade;

II — verificar se os documentos e 

informações necessárias para a elaboração 

do termo de

referência ou projeto básico e pesquisa de 

mercado estão assinados e são suficientes 

para a

aquisição/contratação do objeto pretendido, 

inclusive quanto a disponibilidade 

orçamentaria para

a contratação;

III — realizar a pesquisa de mercado para 

definição do valor estimado da contratação,

priorizando a realização de cotações 

eletrônicas, consultas a preços praticados 

em outros órgãos

da administração ou na rede mundial de 

computadores;

IV — elaborar, com base nos estudos 

técnicos preliminares e nos quantitativos de

formalização de demanda, o termo de 

referência ou projeto básico, a minuta do 

edital e a minut

do contrato, realizando ao máximo a 

padronização destes instrumentos;

V — submeter o projeto básico ou o termo 

de referência a aprovação do gestor que 

requisita

a aquisição;

VI — realizar o enquadramento da 

modalidade de licitação ou dispensá-la;

VII — elaborar termo de dispensa ou 

inexigibilidade;

VIII — submeter as minutas a minuta de edital 

a análise jurídica;

I — analisar a solicitação de aquisição, 

quanto a sua conveniência e 

oportunidade;

II — verificar se os documentos e 

informações necessárias para a 

elaboração do termo de

referência ou projeto básico e pesquisa 

de mercado estão assinados e são 

suficientes para a

aquisição/contratação do objeto 

pretendido, inclusive quanto a 

disponibilidade orçamentaria para a 

contratação;

III — realizar a pesquisa de mercado 

para definição do valor estimado da 

contratação,

priorizando a realização de cotações 

eletrônicas, consultas a preços 

praticados em outros órgãos

da administração ou na rede mundial de 

computadores;

IV — elaborar, com base nos estudos 

técnicos preliminares e nos quantitativos 

de

formalização de demanda, o termo de 

referência ou projeto básico, a minuta do 

edital e a minut

do contrato, realizando ao máximo a 

padronização destes instrumentos;

V — submeter o projeto básico ou o 

termo de referência a aprovação do 

gestor que requisita

a aquisição;

VI — realizar o enquadramento da 

modalidade de licitação ou dispensá-la;

VII — elaborar termo de dispensa ou 

Servidores lotados na 

SUPECOL

Acesso físico e via 

internet.

Atendimento presencial ou via 

documento formal.

Físico ou via sistema e-

proc

Atendimento no local condicionado ao horário de 

expediente (07h30 às 13h30)

Via requerimento com 

assinatura digital no 

sistema e-proc

Idoso e pessoas com 

deficiências

COMPROMISSOS E PADRÕES DE QUALIDADE

5 dias úteis. sistema e-proc Via sistema e-proc

5 dias úteis. sistema e-proc Via sistema e-proc

Foto do responsável Logo do órgão

Fernando Fernandes 

SUPERINTENDÊNTE  

(Matrícula:98781

Keila Taiane Nasc. Freire 

PRESIDENTE PREGOEIRO  

(Matrícula: 998512) Welen 

Scrofani  Coor. De Ata de 

Registro de Preços (Matrícula: 

98876) Gleiciane Vidal Souza 

Controladora Geral de Preço 

(Matrícula: 99865)

SERVIÇO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADRÕES DE QUALIDADE

Atendimento presencial ou via 

documento formal.

Físico ou via sistema e-

proc

Via requerimento com 

assinatura digital no 

sistema e-proc

Atendimento no local condicionado ao horário de 

expediente (07h30 às 13h30)

Idoso e pessoas com 

deficiências
Administrativa

Material de cosumo, concessão de diárias, 

despesas de Gabinete 

SERVIÇO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADRÕES DE QUALIDADE

SERVIÇO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADRÕES DE QUALIDADE

+ Grupo: Ouvidoria

SERVIÇO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADRÕES DE QUALIDADE
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