SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIAZACAO FUNDIARIA E HABITAGAO

Responsavel pelo érgdo: Joanita Freitas do Nascimento Gongalves

Cargo: Secretaria Municipal de

e Decreto de
nomeagao: 2828/GAB/PMJP/2024 do érgdo: Av. Ti n.2305 -
Bairro Dois de Abril
. .H . . . ‘ E-mail institucional: semurfh@gmail.com
Hordrio de De segunda-feira a sexta-feira, das 07h30min as 13h30min
m C Ges do gestor: A ia Municipal de Fundiaria e Habitag&o, fiscaliza, analisa e emite parecer acerca de projetos que impliquem em parcelamento do solo urbano no Municipio. Atualiza e mantem o cadastro realiza o para fins de 40 e efeuta
demarcagoes de areas.
Competéncia do 6rgao/entidade:
Nos termos da Lei Municipal n®
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL | ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
A administragdo ¢ responsavel
por elaborar as inclusoes de
notas e documentagoes de | Sheyla Patricia de Oliveira Martins
ADIMINISTRATIVO (S " todas despesas nos processos Rabelo - Matricula:998289
ervicos administrativos internos Servidores lotados na para pagamentos e tramites, |Barbara de Souza Brasil - Matricula: " . N E-mail e atendimento -
da Secretaria) SEMUREH elaboragdo de DFD's, parte RH 908240 Prédio da SEMURFH E-mail Pela ordem de envio. 5 dias uteis via telofone. Via e-proc
em geral, emiss&o de Oficio e | Marilia Borges Franco - Matricula:
Memorandos internos e
extenos e atende todas as
necessidades da Secretaria.
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL | ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVIGO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Rosanda Dalla Martha - Matricula: Via requerimento com
JURIDICO se”’g"g&ﬂ;‘idc’s na Andlise de processos hf;ii:éé;:ﬂ:gu; ?ﬁ:fgn:fm Acesso fisico e via internet. Atendimento ‘”esz‘:fa‘l"“ viadocumento| gy ou sistema e-proc | assinatura dig\t:lcno sistema e- 'd“?aeic‘i’::;‘;z com 5 dias uteis. Sistema e-proc Via sistema e e-proc
Matricula 11749 P
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL | ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Servidores lotados na Dlgtagao de documentos.
SEMURFH, contribuinte ot coodoty Jéssica S. Silva - Matricula: 99081 Via requerimento com 14050 & pessoas com
DIGITAGAO apenas via sistema e-proc, aprovagao de desdabro, Valdirene Ap. C. Silva - Matricula: |  Via sistema e-proc devidamente comprovado nos autos. Interno Fisico ou via sistema e- proc | assinatura digital no sistema e- pesso Sistema e-proc Via sistema e-proc.
" Jungéo, Autorizagdo de deficiéncias.
devidamente comprovado nos : ° 97080 proc.
Lavratura de Escritura e Titulo
autos o
Definitivo.
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL | ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVIGO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Tranferencia de IPTU cadastro E"’";;‘f::;f: gagsfo""a -
COCAT Se”"gz;ﬂ;‘;ﬂ“ na d'"'°b"‘a”°’ atualizagdes de | e dos Santos Dourado - Acesso aos processos e cadastro fisicos e on-line Atendimento interno Fisico ou via sistema e-proc e | /2 Sistema e tramitago de Idoso e pessoas com Sistema e-proc Sistema e-proc e sia?
jesmembramento e jungéo, Matricula: 96425 a7 despacho deficiéncias
emiszo de ITBI . -
André Luiz da Silva Ferreira -
Matricula: 99084
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL | ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Consulta de andamentos dos
Servidores lotados na processos, informa o Andreia Aparecida dos Santos - - . - o . " Idoso e pessoas com . . | De forma presencial e via sistema e-
RECEPGAO SEMUREH Matricula: 68443 Acesso aos processos fisico e on-line Atendimento presencial Processos Fisico ou via sistema | Atendimento Presencial deficlencla 5 minutos De forma presencial oroc

andamento do processo ao
contribuinte, emissao de mapa.

e-proc
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SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTAGAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVIGO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Servidores lotados na de pmcesseo unta cadela | CxPedita Gldria de Almeida Abdala | o e, 2o processos fisicos e via e-proc e acesso ao sistema Fisico e sistema e-proc e Idoso e pessoas com
ARQUIVO cesso. ) ¢ Matricula: 93895 Robson Gambet Atendimento interno N P Via despacho no sistema e-pro pessoz 5 dias Uteis. Sistema e-proc Sistema e-proc
SEMURFH possessériade ransferenciae | 110 2 interno SAP sistema acesso intemo SAP deficiencia
lavratura e escritura ;
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTAGAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVIGO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Peicionamento online da
documentagéo solicitada:
Peticionamento anuéncia
autorizagdo de lavratura de
escritura publica e titulo Mylena de Campos Lira - ) ) 5 dias uteis para aceitar
definitivo, desmenbramento e Matricula: 957101 Via requerimento com eticionamento.
Servidores lotados na v, desmenbran Karoliny cristine pimentel coutinho -| Acesso fisico e via sistema eproc presencial ou via Fisico ou via sistema e-proc e | assinatura digital no sistema e-|  Idoso e pessoas com - Sistema e-proc e
PRE ANALISE juncao, retificagao, retirada de g dias uteis para Via sistema e-proc
SEMURFH e transforanein de IPTU Matricula: 983841 nos autos. formal e via WhatsApp. sistema Sia7 proc e Sia7 e ligagdo e deficiencias comtibainte s WhatsApp.
o torn o oo seeritura, | Thaynna Nasciemento Aliendre - mensagem via WhatsApp. i
wransferencia de IPTU de Matricula: 99399 "
loteamentos, e vistoria e
cadastro. Guia de ITBI,
demarcagdo e IPTU.
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTAGAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVIGO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTO| COM USUARIO SERVICO
Elaboragéio de ordem de
servigo: separagdo de
Senvidores lotados na | PTocessos de vistoria, cadastro Via requerimento com Jdoso e pessoas com
ORDEM DE SERVIGO SEMURE lavratura e anuencia de ruas |Elcio gongalves - Matricula: 990708 Acesso fisico e via internet. Acesso fisico e via internet. Fisico ou via sistema e- proc | assinatura digital no sistema e-| 2% © PS50%° €T Sistema e-proc Via sistema e-proc e SIA 7
para distrubui-los entre os proc 9
fiscais para que se realize
vistoria in-loco
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTACOES FORMAS DE PRESTAGAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAODE | MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA| COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTACAO PARA ATENDIMENTQ| COM USUARIO SERVICO
Migra processos fisicos para o
Servidores lotados na | 0i9ital & encaminho para o setof Edja Layanny Marques Ramos - Migragzo do processo e Manifestacdo pelo sistema via o
PROTOCOLO ! responsavel, abertura e Matricula 998300 , Keyla Cristina Acesso ao processo fisico e-proc Atendimento interno Sistema fisico e via e-proc transmito para o setor Conforme a demanda 243 dias lteis Via Whatsapp ifestagao pelo i viae-
SEMURFH roc e via Whatsa
consulta de processos de de O. Silva - Matricula 998491 responsavel P! PP
contribuinte via whatsapp
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA| COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTACAO PARA ATENDIMENTQ| COM USUARIO SERVICO
Demarcagéo, desmembramento, Max Sandro da Silva Avila -
vistoria in-loco, atualizagio Decreto: 2526
cadastral. Levantamento de Manoel Elias Femandes -
Quadras/Chacaras, Ortolmagem, ~ Matricula: 121
Senvidores lotad demarcagio de Quadra, Luiz Elias Fernandes - Matricula N B fins de col . Ses in loco 5 fsi i p @ Con 4 da | Atendimento nolocal
TOPOGRAFIA ervidores lotados na Memorand, demarcagio de traves de visitas tecnicas, afins de coletar informagdes "in loco' Vistoria em campo rocessos fisicos, e-proc e istoria em campo de forma oso e pessoas com onforme a demanda o vistoria o vin Sistema e-proc
SEMURFH M o o Francisco Jose Fernandes - para elaboragdo de projetos. sistema sia7 presencial no local do chamadol deficiencia dos processos \elofons
e Ko vy, Matricula: 2256 do requerente
Levantamento de Areas om |y ey Henrique Rodrigues Vieira -
Drone e GPS GNSS, e\zbnr‘z;an Matricula: 99097
de Mapas pra regularizagio e | jo50 Mercadante Neto - Matricula
cadastros 99122
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA| COMUNICAGAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTACAO PARA ATENDIMENTQ| COM USUARIO SERVICO
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Servidores lotados na

Depésiito de Chécaras e
Quadras, Jungéo de Desdobro,
& Refificagao de Lotes,

Max Sandro da Silva Avila -

Atendimento presencial ou via documentd]

Via requerimento com

Idoso e pessoas com

Indefinido, uma vez que
existe varios fatores que

sistema e-proc

Atendimento no local condicionado
a0 horario de expediente (07h30 as,

RETIFICAGCAO SEMURFH ALolgamenlos, Elaboragéo e Matricula: 13998 Acesso fisico e via internet. formal. Fisico ou via sistema e-proc | assinatura digital no sistema e- deficiencias. podem variar entre 5 a 6
nalises de desenho técnico e proc by 13h30).
de Lotes Urbanos e Chacaras,
izagéo de L
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGCOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA [ COMUNICACAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTQ COM USUARIO SERVICO
Elaboragao de Mapas e Memorias,
para fins de escritura publicas de
Lotes e Chacaras Urbanos para
VISTORIA/LAVRATURAS Servigos lotados na SEMURFH o 2% Matricula: 1847 Jodo Mercadante Acesso fisico e via internet. Fisico ou via sistema e-proc | assinatura digital no sistema e- o N ; Sistema e-proc | @0 horario de expediente (07h30 as
stros de IPTU. Desenho técnico, Neto - Matricula, 99122 formal. oroc deficiéncias podem variar entre 5 & 6 1330),
afins de cadastros de IPTU, dias.
reavaliagéo de débitos, Memorias
Descritivos para Lavraturas,
depdsitos de quadras e Chacaras.
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGCOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
ACESSO RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA | COMUNICACAO DE ANDAMENTO DO
SUBGRUPO ATENDIMENTO DO SERVICO MANIFESTAGAO PARA ATENDIMENTQ COM USUARIO SERVICO

REGULARIZAGAO DE CHACARAS, LOTEAMENTO E

Servigos lotados na SEMURFH

Depésito de Chicaras,
Regularizagao de Loteamentos
andlise de desdobro e Jungdo.

Elaboragao e Andlises de desenho

Amanda Cristina Francisco Nobre -
Decreto 1844

Acesso fisico e via internet.

Atendimento presencial ou via documento
formal.

Fisico ou via sistema e-proc

Via requerimento com
assinatura digital no sistema e-

Idoso e pessoas com
deficiéncias

Indefinido, uma vez que
existe varios fatores que
podem variar entre 5 4 61

Sistema e-proc

Atendimento no local condicionado
a0 horario de expediente (07h30 as|
13h30).

DESDOBROS E JUNGOES técnico e de Lotes Urbanos e proc .
Chécaras, Regularizacao de as.
Lotamentos irregulares.
SERVICO OFERECIDO ACESSO COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE
QUEM PODE TER SERVICOS SERVIDORES REQUISITOS E DOCUMENTAGOES FORMAS DE PRESTACAO DE LOCAL DE ACESSO FORMAS DE PRIORIDADE DE PREVISAO DE MECANISMO DE | MECANISMO DE CONSULTA
RESPONSAVEIS PELO SERVICO APRESENTAR EVENTUAL| ATENDIEMENTO TEMPO DE ESPERA | COMUNICACAO DE ANDAMENTO DO

SUBGRUPO

ACESSO

ATENDIMENTO DO SERVICO

MANIFESTAGAO

PARA ATENDIMENTQ

COM USUARIO

SERVICO
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FISCALIZAGAO

Servigos lotados na SEMURFH

Efetuar averiguagao, de forma continua de:

Areas Insttucionais e Vias Publcas afim de
esguardar os Direitos do Municiio para aue:
o sefam transgrecidos por terceiros Efetuar

Municipais, Ramais, Linhas,Servidoes de
Passagens em Registros de
Georreferenciamento de Iméveis Rurais fou

Cartio de Reistro de Iméveis ¢/ou
Procuradoria do Municiio - PGM (dado agdes

fito de levantar iformagaes, em campo, para
respostas quanto das Aqdes de Usucapido
Judical ou Extrajudical enire outras demandas
Legals, bem como coleta de nformagdes, em
campo, para correto levantamento de dados
Efetuar vistoria para averiguasdo de dreas se
estio ou no inseridos dentro do perimetro de|
expansio urbana, a pedido. Acompanhar em
vistorias e ndicar, dentro dos requisitos
apresentados, Aras de dominio do Municiio,
e sefam de conhecimento do mesmo e com

por meio de Processo Administrativo, 3
solcitantes (de Direito Publico ou Privadol,sejal
m fim de Doagao, Permuta, Permiss3o de Uso)
Autorizasdo de Uso, Cessdo de Usoou outros
Realiza agdes de inbigdo de atos nicias de

Verdes ou mesmo AP (em parceria com fiscas|
Ambientais, ou parcelamento rregulares de
s0lo Urbano e/ou Rural; E outras atividades
atinentes a0 cargo de acordo com atrbuisdes
legais.

Cleberson Pereira de Oliveira -
Matricula: 14344 Emanoel Miranda
Cavalcante - Matricula 12194
Venancio Ferreira de Oliveira -
Matricula: 14192 Vanessa Ferreira
de Oliveira - Matricula: 14193 Edneil
Vicente de Carvalho Souza -
Matricula: 8273

Acesso fisico e via internet.

Termo de Vistoria “in loco™.

Fisico ou via sistema e-proc

Prioridades legais ou de
interesse,utilidade ou
necessidades publicas.

Sistema e-proc

Via sistema e-proc

ID: 935417 e CRC: 5775AAF9




Municipio de Ji-Parana

04.092.672/0001-25
Av. 2 de Abril
WwWWw.ji-parana.ro.gov.br
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